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Rovaniemen Keskuspesula Oy:n uuden Texportal-tilausjarjestelman tilausohje

1. Paaset tilausjarjestelmaamme osoitteessa: https://tilaukset.rokepe.fi/login

2. Kirjautumaan paaset syottamalla ensin pesulalta saamasi portaalinumeron, sen
jalkeen kayttajatunnuksen ja salasanan. Tarvittaessa kayttajatunnukset voi
pyytaa pesulalta laittamalla sahkopostia osoitteeseen
annika.ronkainen@rokepe.fi.
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3. Paina "Tilaus ja inventaario”.

\/ Tilaus ja inventaario

4. Aloita tilaus valitsemalla toimituspaiva. Lisaa toimituspaivia aukeaa painamalla
paivamaarakenttaa. Valittuasi haluttu toimituspaivamaara, paina "aloita nyt’-

painiketta.
- Tilaukset on oltava lahetettyna viimeistaan 1,5vrk ennen haluttua toimituspaivaa,
esim. keskiviikolle tilaus pitaa tehda viimeistaan maanantaina klo 12.

Tilaus ja inventaario Yleiskatsaus

Ohjausnikymi Uusi tilaus
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5. Valitse toimipaikka/yksikkd/osasto, jolle haluat tehda tilauksen ja paina "muokkaa
tuotteita”, jolloin sinulle aukeaa tilattavat tekstiilit.

Tilaukseni
] Toimituspaiva Ostoskori )
5] ma, 11.05.2026 E 0 Rivia

Kaytettdvissa olevat osastot

Asiakas Osastotunnus Osasto Ostoskori
Malli asiakas Malli asiakas 0 Rivia Muokkaa tuotteita < eitilausta
Malli asiakas 2 Malli asiakas 2 0 Rivia Muokkaa tuotteita < eitilausta

6. Lisaa tilattaville tekstiileille tilausmaarat ja paina sivun alareunassa "valmis”-
painiketta, jolloin siirryt takaisin aloitussivulle.

Tuote Tilausmaara

Vuokra-p “ kpl ei tilausta
Vuokra-lakana valkoinen “ kpl < eitilausta
Vuokra “ kpl < eitilausta
Vuokra-tyynyliina valkoinen m < eitilausta
Vuokra-shakkipyyhe iso valkoinen - kpl < eitilausta
Vuokra-shakkipyyhe pieni valkoinen - kpl ei tilausta
Pyykkisakki violetti m < eitilausta
Pyykkisakki reklamaatio m < eitilausta
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7. Tee tilaus samalla tavalla muille toimipaikoille/yksikaille/osastoille. Mikali haluat

tehda tilauksen erille toimituspaivalle, taytyy aloitettu tilaus kasitella ensin
loppuun.

Lisattyasi tilattavat maarat kaikille toimipaikoille/yksikoille/osastoille, laheta tilaus

aloitussivulla painamalla "tilaa nyt’-painiketta. Jarjestelma kysyy "Lahetetaanko
tilaus?”, 1aheta tilaus painamalla "kylla”.

Lahetettya tilausta et voi itse enaa muokata tai peruuttaa jarjestelmassa!

Tilaukseni
3 Toimituspaiva Ostoskori )
] ma, 11.05.2026 E 6 Rivia

Kaytettavissa olevat osastot

Asiakas Osastotunnus Osasto Ostoskori
Malli asiakas Malli asiakas 4 Rivia Muokkaa tuotteita < eitilausta
Malli asiakas 2 Malli asiakas 2 Muokkaa tuotteita < eitilausta

Lahetetaanko tilaus?

Haluatko viimeistella ja lahettaa tilauksesi?

Kylla Keskeyta
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8. Lahetettyasi tilauksen, palaat takaisin aloitussivulle, jossa nakyy 5 viimeisinta

tilaustasi.

Viimeiset tilaukseni

Tilauspaiva

to, 07.05.2026

Toimituspaiva

ma, 11.05.2026

Rivia Tila

6 Rivia tallennettu

Laite

-

9. Palaa etusivulle painamalla vasemmassa ylakulmassa nakyvaa nuolta tai
painalalla "Poistu tilauksesta ja inventaariosta”.
Muista kirjautua ulos jarjestelmasta etusivulla oikealta ylakulmasta

’Kirjaudu ulos”-painikkeesta!

Tilaus ja inventaario

Ohjausnakyma

Historia (kaikki kayttajat)

Yleiskatsaus

Uusi tilaus
Toimituspaiva

[z ma, 11.05.2026 muuta

ALOITANYT

Tilaukset on oltava lahetettyna viimeistaan 1,5vrk
aikaisemmin, esim. keskiviikon tilaus pitaa tehda
viimeistaan maanantaina klo 12.

Viimeiset tilaukseni

Tilauspédiva Toimituspaiva Rivia

1o, 07.05.2026 ma, 11.05.2026 6 Rivia

Tila Laite

Jahetetty o

Fl » ‘Q-. Testi v | Kirjaudu ulos
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Tilauksiin liittyvissa asioissa ota yhteytta:

Tiiminvetajat:
Jaana Riskila 040 164 7177
Anu Lohela 040 712 2127

Vuorovastaavat:

Johanna Kama 040 554 4309
Jonna Salmela 040 574 9040
Olga Ollila 040 651 2038

19.3.2026

Ongelmatapauksissa tai muissa tilausjarjestelmaan liittyvissa asioissa ota yhteytta Annika
Ronkaiseen sahkopostitse annika.ronkainen@rokepe.fi tai soittamalla 040 1240 363.
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